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Introduktion 

Denna guide handlar om hur man använder onlineverktyget, samt använder de  digitala 

resultaten som levereras inom ramen för MicroHUB-projektet. Onlineverktyget består av två 

delar: e-kursutbildning för hantverksföretagare och en öppen katalog för matchning av 

hantverkare. Dokumentet innehåller information om hur du använder plattformen samt 

information om alla dess element och sektioner. För att underlätta förståelsen och 

hanteringen av plattformen finns det visuella hjälpmedel som stödjer beskrivningarna i hela 

guiden. Riktlinjerna skrevs med hänsyn till både yrkesverksamma och vuxna användare, 

inklusive: 

O Hantverkare och konsthantverkare som vill starta sitt företag, nykomlingar eller de som vill 

uppdatera sina entreprenöriella färdigheter, omforma sitt företag, omstrukturera sin 

affärsmodell och marknadsföra sitt arbete och sina produkter, särskilt online. 

o Utbildare inom entreprenöriella färdigheter och affärsutveckling. 

o Intressenter som hantverksorganisationer och lokala institutioner för att främja verktyget 

inom sina kontaktnät. 

o En bred allmänhet intresserad av utveckling av digitalt entreprenörskap och inom 

landsbygdsområden. 

 

Genom att delta i e-kursutbildningen för hantverksföretagare kommer deltagarna vara en del 

av den "Transformative Business Model learning" som erbjuds inom ramen för MicroHUB-

projektet, kursen kommer fokusera på dessa ämnen:  

 

1. Att identifiera möjligheter 

2. Affärsplanering och utveckling 

3. Företagsstart och -hantering 

4. Ekonomisk och ekonomisk kunskap 

5. Vikten av online-nätverkande 

6. Etiskt och hållbart tänkande 

7. Digital varumärkesbyggande 

Den öppna katalogen för matchning av hantverkare är en plats där du kan skapa din egen 

profil och söka efter andra konsthantverkare och hantverkare som du kan utbyta idéer med, 

nätverka med och få inspiration från. Dessutom är det en plats där du kan visa upp ditt 

arbete och hitta mikroföretagsmöjligheter, oavsett var du befinner dig. 
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Det övergripande innehållet finns tillgängligt på några språk: engelska, slovakiska, svenska, 

maltesiska, polska, grekiska och bulgariska. 

 

Hur du kommer in på plattformen 

Du har två alternativ för att komma in på plattformen:   

1. För att komma åt det onlineverktyget går du direkt till 

https://microhub.erasmus.site/online-tool/mooc/  

 

2. Du kan också komma åt plattformen via MicroHUB-projektets webbplats och fliken 

"Resultat" i menyraden på https://microhub.erasmus.site/  Du kan även välja knappen 

"e-course" eller "e-catalogue" beroende på vilken sektion du vill fortsätta till. 

 

När du kommer in i det online verktyget är det första avsnittet att välja e-kursutbildning för 

hantverksföretagare. Hemsidan för det online verktyget ger också tillgång till den öppna 

katalogen för matchning av hantverkare. 

https://microhub.erasmus.site/online-tool/mooc/
https://microhub.erasmus.site/
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För att dra nytta av informationen i någon av dessa två sektioner måste du fortsätta till 

registrering. 

 

Registrering på plattformen  

När du klickar på "Gå till e-kursutbildning för hantverksföretagare" kommer du att se följande 

fönster: 
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Om du är ny användare klicka på “registrera dig” / ‘Register’ efter det lägger du till följande 

information:  

✓ Användarnamn  

✓ Email 

✓ Namn 

✓ Efternamn  

✓ Land  

Ovanstående information kommer att granskas under avsnittet "Profil". 

Observera att namnet på utmärkelsens certifikat kommer att vara detsamma som namnet i 

din profil. 

Eftersom känslig information samlas in uppmanar vi dig att läsa och godkänna 

integritetspolicyn innan registreringsprocessen avslutas. 

Innan du fortsätter bör du därför bekräfta att du har läst och godkänt MicroHUB:s 

integritetspolicy genom att markera rutan "Jag godkänner MicroHUB:s integritetspolicy". 

Endast då kommer bekräftelse på registrering att skickas till den angivna e-postadressen. 
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Om du inte får ett registreringsmejl, vänligen kontrollera din skräppostmapp. Mejlet är en 

bekräftelse på att ditt konto har skapats framgångsrikt. 

 

Logga in på plattformen 

Om du redan har ett konto kan du logga in på det online verktyget genom att ange ditt 

användarnamn (eller e-postadress) och lösenord, och klicka på "Logga in". 
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Inne på plattformen 

När du loggat in på plattformen är detta det första du ser på skärmen:  

 

Hur går jag vidare nu? Nästa steg? 

Vår rekommendation är att du fortsätter till självbedömnings quizet.  

 

 

 

 

 



 

 MicroHUB - Promoting creativity microbusiness through 
web tools in rural area 

2021-1-SK01-KA220-VET-000032999  

 

 
 
 

Självbedömning, självksattning 

 

Denna självbedömning inkluderar flervalsfrågor. Det finns 3 frågor per modul, totalt 21 frågor 

varje gång du gör quizet. Frågorna du ser väljs slumpmässigt från poolen av alla modulfrågor. 

 

Resultatet fungerar som en rekommenderad utbildningsväg för deltagaren, på så sätt kan 

deltagaren fortsätta fylla eventuella kunskapsluckor med hjälp av modulerna och ämnena i 

MicroHUB:s utbildningsprogram. 



 

 MicroHUB - Promoting creativity microbusiness through 
web tools in rural area 

2021-1-SK01-KA220-VET-000032999  

 

 
 
 

 

 

Dessa resultat kan också laddas ner till skrivbordet, vilket är användbart för att senare 

organisera din utbildning själv samt granska resultaten senare. Sparade resultat innebär även 

att nästa gång en deltagare kommer åt e-kursen kan de välja att fortsätta direkt till 

utbildningen istället för att göra om självbedömningen. 

Det är inte obligatoriskt (men rekommenderat) att slutföra självbedömningen innan man 

fortsätter till den onlinebaserade utbildningen. 

 

Träning, utbildningsmoduler 

Mod MicroHUB online utbildningen består av 7 utbildningsmoduler: 

Modul 1: Att identifiera möjligheter 

Modul 2: Affärsplanering och utveckling 

Modul 3: Företagsstart och -hantering 

Modul 4: Ekonomisk och ekonomisk kunskap 
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Modul 5: Vikten av online-nätverkande 

Modul 6: Etiskt och hållbart tänkande 

Modul 7: Digitalt varumärkesbyggandeule  

 

 

 

Du kan välja att fortsätta till en modul baserat på det låga resultatet i den inledande 

självbedömningen genom att klicka på modulens titel i resultatavsnittet eller "Öppna" en 

modul efter eget val från den fullständiga listan av moduler (som presenteras ovan). 
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När du "Öppnar" modulen kommer du att få en översikt över innehållet. Nästa steg är att 

"Fortsätta" inne i modulen. 

 

 

✓ Varje modul är strukturerad på samma sätt och inkluderar följande innehåll: 

✓ Förhandsvideo 

✓ Huvudinnehåll 

✓ Interaktiva övningar 

✓ Post-Study Quiz  



 

 MicroHUB - Promoting creativity microbusiness through 
web tools in rural area 

2021-1-SK01-KA220-VET-000032999  

 

 
 
 

✓ Infografik 

✓ Referenser 

✓ Ytterligare resurser 

✓ Efter-studie-quiz 

 

Navigering görs genom menyn till vänster och genom knappen "Nästa" längst ner på skärmen. 

Interaktiviteten i modulerna aktiveras genom: 

Förhandsvideon, som du också kan titta på på YouTube, dela och ladda ner. 

 

 

Interaktiva övningar som ger omedelbar feedback och tillåter flera försök. 

 



 

 MicroHUB - Promoting creativity microbusiness through 
web tools in rural area 

2021-1-SK01-KA220-VET-000032999  

 

 
 
 

 

 

 

 

Ytterligare resurser, som är en kombination av externa läsningar och praktiska fallstudier. 
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Mallar, som inkluderas i några moduler och som enkelt kan laddas ner och fyllas i av deltagaren 

(och infografik finns att ladda ner i alla moduler). 
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Efter-studie-quiz 

I slutet av varje modul kommer deltagaren att kunna utvärdera den kunskap som har lärt sig 

genom modulen. Frågorna är av typen flervalsfrågor. Varje modul innehåller mellan 10 och 15 

frågor (beroende på antalet ämnen som täcks). 

Genom att klara efter-studie-quizen har deltagaren möjlighet att ladda ner ett certifikat. 

För att få certifiering krävs åtminstone 70% korrekta svar. 

Certifikatet kommer att innehålla namnet och efternamnet på deltagaren som angavs vid 

registreringen (eller uppdaterades i avsnittet "Profil"). Det kommer att laddas ner till 

skrivbordet och inkludera nedladdningsdatumet. 

Certifikatet kommer att innehålla information om den genomförda utbildningen, de 

uppnådda resultaten och det täckta programmet. 

 

Extra moduler 

Onlineutbildningen för hantverksföretagare inkluderar även följande moduler: 

Modul 8: Praktiska fallstudier, där deltagaren kommer att gå igenom praktiska fallstudier från 

alla tidigare utbildningsmoduler. 

Modul 9: Ytterligare resurser, där får deltagaren länkar till material för att få mer information 

om de 7 ämnena som gåtts igenom.  

Öppet forum, en plats för diskussion mellan deltagare, utbyte av professionella erfarenheter 

och goda metoder, nätverkande, ömsesidig motivation eller delning av användbar information 

och resurser. Varje deltagare kan bidra till och skapa sina egna diskussionsteman. 



 

 MicroHUB - Promoting creativity microbusiness through 
web tools in rural area 

2021-1-SK01-KA220-VET-000032999  

 

 
 
 

 

 

Onlineutbildningen har en inbyggd tillgänglighetswidget som gör den tillgänglighetsanpassad 

för personer med olika funktionsvariationer. Widgeten hjälper till med kontraständringar, 

ökar textstorleken och mellanrummet, markerar länkar (som exemplet nedan) med mera. 
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Den elektroniska katalogen 

Den öppna katalogen för matchning av hantverkare är en plats där du kan skapa din egen 

profil och söka efter andra konstnärer och hantverkare som du kan utbyta idéer med, nätverka 

och hämta inspiration från. Dessutom är det en plats att visa upp ditt arbete och hitta 

möjligheter till mikroföretag, oavsett var du befinner dig. 

För att gå dit, välj knappen på MicroHUB-webbplatsen. 
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eller gå dit direkt: https://microhub.erasmus.site/catalogue/  

 

1. Sök i e-katalogen 

Det krävs ingen registrering för att söka i e-katalogen. 

 

Vid sökningen har du möjlighet att använda två filter för att söka igenom profilerna: 

efter typ av material som används och baserat på ursprungslandet (eller det som anges 

i deras profil). 

 
 

I början ser du profilerna i en lista med bilder på konstnärer/hantverkare, deras plats 

och lite information om dem, som i exemplet nedan: 

 

https://microhub.erasmus.site/catalogue/
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och när du väljer (klickar på) en profil, kommer du att se mer detaljer, inklusive en 

karta med platsen för konstnären/hantverkaren, bilder på deras verk, 

matchningsintressen, etc.: 
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Om en profil som du är intresserad av inte är på ditt språk, kontrollera den automatiska 

översättningsfunktionen på den öppnade profilsidan. Panelen kommer att se ut så här: 



 

 MicroHUB - Promoting creativity microbusiness through 
web tools in rural area 

2021-1-SK01-KA220-VET-000032999  

 

 
 
 

 
 

1. Skapa din egen profil 

Du behöver registrera dig för att skapa din profil i e-katalogen. 

 

Det är samma registrering för både e-kursen och e-katalogen. Vid registreringen 

kommer du att ombedd att ange några grundläggande uppgifter, efter det kommer en 

aktiveringslänk kommer skickas till den e-postadress som du angav vid registreringen. 

 

Knappen "Skapa profil" finns under filterpanelen. 

 

När du klickar på den (efter att du har loggat in), kan du börja dela din information, inklusive: 
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Övrig info i din profil:  

Vad är din känsla/stil? 

Kort beskrivning: Vem är du, vad arbetar du med, vad som är unikt med ditt arbete eller vad 

som inspirerar dig. 

Var hämtar du din inspiration ifrån? 

Valfritt fält. 

Fotografier av ditt arbete 

Bilder ger potentiella kunder en visuell representation av ditt arbete det visar även upp dina 

färdigheter och kreativitet. 

Material/tekniker du arbetar med 

Välj från listan över alternativ. 

Kontaktuppgifter  

Ge kontaktinformation för bättre kommunikation med kunder. 

Och till sist, dina kontaktuppgifter: 
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Din profil kan uppdateras när som helst, framförallt om du vill lägga till: nya av ditt arbete, lägga till 

fler material eller om du vill har ändrat plats, land osv.  

 

Lycka till! 

Det är allt du behöver veta för att dyka in i verktyget online för att förbättra dina kunskaper, dela ditt 

arbete eller vara en digital hantverksentreprenör. 

Om du har ytterligare frågor, kontakta MicroHUB-projektpartners. contact the MicroHUB project 

Partners. 

 

 

 

 

 

 

  

https://microhub.erasmus.site/partners/
https://microhub.erasmus.site/partners/
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